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PODER EXECUTIVO

Atos Oficiais

Decretos

Decreto n? 7.527 de 11 de outubro de 2023

(Institui o Programa ‘Avaré Sem
Papel’, no é&mbito da
Administracdo Publica do
Municipio da Estancia Turistica de
Avaré e da outras providéncias.)

JOSELYR BENEDITO COSTA
SILVESTRE, PrefeitodaEstanciaTuristicadeAvaré,usandodas
atribuicdesquelhesaoconferidasporlei,

DECRETA:

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - Fica instituido, no ambito da Administracao
Publica do Municipio da Estancia Turistica de Avaré, o
Programa Avaré Sem Papel, com vistas a produgdo, gestdo,
tramitacdo, armazenamento, preservacao, seguranca e
acesso a documentos e informacdes arquivisticas em
ambiente digital de gestao documental, oferta de servicos
publicos digitais consolidados em plataforma Unica e oferta
de ferramentas de gestao e planejamento aos servidores
publicos municipais.

§12 A implantacao do ambiente digital de gestao
documental junto aos érgaos da Administracdo Pulblica dar-
se-a gradualmente, sendo definido junto as secretarias da
Prefeitura da Estancia Turistica de Avaré as forma e prazos
a serem determinados por cada uma.

§22 As secretarias tem o prazo maximo 1 (um) ano da
publicacao desse decreto para adesao plena do "Protocolo
Digital".

Art. 22 - Acesso ao "Protocolo Digital" serd através do
endereco https://flowdocs.avare.sp.gov.br e link a ser
disponibilizado no site  oficial do municipio,
www.avare.sp.gov.br

Art. 3° - Para os fins deste decreto, consideram-se:

I - assinatura digital: modalidade de assinatura
eletrénica que utiliza algoritmos de criptografia e permite
aferir, com seguranca, a origem e a integridade do
documento;

Il - assinatura eletrdnica: geracdo, por computador,
de simbolo ou série de simbolos executados, adotados ou
autorizados por um individuo, com valor equivalente a
assinatura manual do mesmo individuo;

Il - autenticidade: credibilidade de documento livre
de adulteracao;

IV - captura de documento: incorporacao de
documento nato-digital ou digitalizado por meio de registro,
classificacdo e arquivamento em sistema eletrénico;

V - documento digital: documento codificado em
digitos bindrios, acessivel e interpretavel por meio de
sistema computacional;

VI - documento digitalizado: documento obtido a
partir da conversao de documento ndo digital, gerando uma
fiel representacdo em cdédigo digital, podendo ser
capturado por sistemas de informacdo especificos;

VIl - integridade: propriedade do documento
completo e inalterado;

VIIl - legibilidade: qualidade que determina a
facilidade de leitura do documento;

IX - preservacao digital: conjunto de acodes
gerenciais e técnicas de controle de riscos decorrentes das
mudancas tecnoldgicas e fragilidade dos suportes, com
vistas a protecao das caracteristicas fisicas, l6gicas e
conceituais dos documentos digitais pelo tempo necessario;

X - processo eletronico: sucessdo de atos
registrados e disponibilizados em meio eletrénico,
integrado por documentos nato-digitais ou digitalizados;

X1 - processo hibrido: conjunto conceitualmente
indivisivel de documentos digitais e ndo digitais, reunidos
em sucessao cronologicamente encadeada até sua
conclusao.

Art. 4° - S3o objetivos do Programa Avaré Sem Papel:

I - eliminar o uso do papel, contribuir para a
sustentabilidade ambiental, substituir gradativamente a
producdao e tramitacao de documentos para formato
exclusivamente digital, imprimindo maior eficidcia e
celeridade aos documentos oficiais e processos
administrativos;

Il - produzir documentos e processos eletrénicos com
seguranca, transparéncia, economicidade, sustentabilidade
ambiental e, sempre que possivel, de forma padronizada;

Il - assegurar a protecao da autoria, da autenticidade,
da integridade, da disponibilidade e da legibilidade de
documentos digitais, observadas as disposicoes da Lei
federal n® 12.527/2011, bem como a Lei n® 13.709/2018;

IV - assegurar a gestdo, a preservacao e a seguranga
de documentos e processos eletronicos no tempo.

CAPITULO Il - DA GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 5° - A gestdo de documentos do Municipio da
Estancia Turistica de Avaré deve ser realizada
exclusivamente por meio do memorando eletrénico, oficio
eletrénico e protocolo eletrénico.

§ 1° A finalidade do Memorando Eletronico é
formalizar a gestdao de documentos internos, quando se
tratar de assuntos simples ou rotineiros, em especial:

I- Solicitar execucao de atividades;

- Solicitar compras;

lll- Agendar reunides;

IV- Solicitar informacoes;

V- Encaminhar documentos;

VI- Solicitar providéncias rotineiras;

VII- Solicitar pareceres;

VIIl- Outros assuntos considerados de mero expediente.

§ 2° O Oficio Eletronico, sobre qualquer assunto,
expedido pelas autoridades dentro do sistema de gestao de
documentos, serdao encaminhados para destinatarios fora
da administracdo municipal por correio eletronico, ficando
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sob responsabilidade do sistema a confirmagao de entrega
e leitura do documento.

§ 3° Os Protocolos Eletronicos iniciados no ambito
do Municipio, serdo gerados pelo requerente de forma
eletrénica, ou presencial no setor competente, mediante
exposicao de motivos e juntada de documentos que o
fundamentem.

Art. 6° - Todos os documentos eletrénicos, bem como
seus anexos, recebem obrigatoriamente uma numeragao
sequencial automatica e passam a circular dentro dos
setores competentes.

Paragrafo unico. A responsabilidade pela guarda
excessiva ou pelo descarte indevido dos documentos sejam
eles eletronicos ou impressos, é da unidade emissora.

Art. 7° - Fica vedada a impressao de documentos
eletrénicos, exceto para:

I- Fornecer comprovante ao requerente que efetuou o
protocolo de forma presencial;

II- Impressao do documento, na forma da legislacdo
que a exigir;

Ill- Juntar a processo administrativo, quando o assunto
exigir a juntada do documento;

IV- SituacOes de extrema necessidade que a realidade
justifique e casos em que o contribuinte por algum motivo
nao tenha condigdes de utilizar o protocolo digital, sendo o
Departamento de Protocolo responsavel por analisar tais
pedidos presenciais.

Paragrafo unico. A excecdo prevista no inciso Il
deste artigo ficard sob a responsabilidade do agente
publico que juntou o documento no processo
administrativo.

Art. 8° - A classificacdao da informacdo sigilosa e a
protecao de dados pessoais no ambiente digital de gestao
documental observarao as disposicdes da Lei federal n°
12.527/2011, bem como a Lei n2 13.709/2018 e das demais
normas aplicaveis.

Art. 9° - Os documentos eletrénicos produzidos e
geridos no ambito do Sistema Protocolo Digital terdo sua
autoria, autenticidade e integridade asseguradas mediante
utilizacdo de assinatura eletrénica, podendo ser:

I - assinatura cadastrada: forma de identificagao
inequivoca do usuério mediante prévio credenciamento de
acesso a sistemas computacionais com fornecimento de
login e senha;

Il - assinatura digital: forma de identificacdo inequivoca
do usuario, de uso pessoal e intransferivel, baseada em
certificado digital emitido por autoridade certificadora
credenciada na Infraestrutura de Chaves PuUblicas
Brasileiras (ICP-Brasil), para firmar documento eletrdnico ou
digital;

Il - outras formas de autenticacao poderao ser
utilizadas a serem definidas pela Administracao

§ 12 - Os documentos nato-digitais assinados
eletronicamente na forma deste artigo serao considerados
originais nos termos da lei aplicavel, e para os efeitos legais
a assinatura cadastrada e a assinatura digital tém a mesma

Ano VIl | Edicdo n2 1758

Prefeito: Joselyr B. Costa Silvestre

validade.

§ 22 - A integridade do documento digitalizado podera
ser impugnada mediante alegacao fundamentada de
adulteracdo, hipétese em que sera instaurado, no ambito
do respectivo 6rgdo ou entidade da Administracao Publica,
procedimento para verificacao.

Art. 10 - Os atos processuais praticados no ambiente
digital de gestao documental deverao observar os prazos
definidos em lei para manifestagao dos interessados e para
decisdo da autoridade competente, sendo considerados
realizados na data e hordrio identificados no recibo
eletronico de protocolo emitido pelo sistema.

§ 1° Salvo disposicao legal ou regulamentar em
contrario, o ato a ser praticado em prazo determinado sera
considerado tempestivo se realizado até as 23h59 (vinte e
trés horas e cinquenta e nove minutos) do Ultimo dia do
prazo, no hordrio oficial de Brasilia.

§ 2° Na hipétese prevista no § 12 deste artigo, caso o
sistema se torne indisponivel por motivo técnico, o prazo
serd automaticamente prorrogado até as 23h59 (vinte e
trés horas e cinquenta e nove minutos) do 12 (primeiro) dia
Gtil seguinte ao do retorno da disponibilidade.

§ 3° Usudrios nao cadastrados no ambiente digital de
gestdao documental terdo acesso, na forma da lei, a
documentos e processos eletrénicos por meio de arquivo
em formato digital, disponibilizado pelo érgao da
Administracdo Publica detentor do documento.

Art. 11 - O desentranhamento de documentos do
processo serd executado mediante despacho
fundamentado no qual deverd indicar as folhas a serem
desentranhadas.

§ 12 O desentranhamento somente poderd ser
determinado pelo servidor que juntou aos autos o
respectivo documento ou por servidor hierarquicamente
superior.

§ 22 O despacho que determinar o desentranhamento
deverd informar se serd o caso apenas de
desentranhamento ou de desentranhamento mediante
substituicao de documentos por cépias autenticadas.

§ 32 Nao serao renumeradas as folhas dos autos
quando pecas forem desentranhadas, bastando certificar-se
o0 ato, substituindo-se as folhas retiradas pela certidao, da
qual deverd constar a descricao das paginas substituidas.'

§ 42 No caso de documentos substituidos por cépias
autenticadas, o respectivo termo deverd seguir a ordem
cronoldgica do processo.

CAPITULO Il - DAS CAIXAS DE MENSAGENS

Art. 12 - O envio e recebimento dos documentos
eletronicos serdo feito exclusivamente pelo sistema
adotado pelo Municipio.

Art. 13 - Os chefes de departamento/setor terao
acesso a caixa de mensagens da unidade que dirige, por
meio de login no sistema, sendo de sua responsabilidade:

I- Manter em sigilo a senha de acesso ao sistema;

I1- Delegar acesso a outros servidores publicos a caixa
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Ill- Efetuar log-off, sempre que se ausentar da unidade,
a fim de evitar acesso indevido;

IV- Comunicar o Setor de Informatica a utilizacdo
indevida da caixa da unidade;

V- Zelar:

a) Pela fidelidade dos dados enviados e pelo envio ao
destinatdrio certo;

b) Pelo acesso ao contelddo armazenado na caixa;

c) Pela leitura dos documentos recebidos;

d) Pela guarda ou descarte de mensagens enviadas,
recebidas e de controle;

e) Pela resposta ou encaminhamento da demanda
remetida ao setor competente via documento eletrénico.

Art. 14 - Serao automaticamente cadastrados como
usudrios externos do sistema de protocolo digital:

I - pessoas fisicas ou juridicas que possuem cadastro
no imobilidrio da prefeitura;

Il - pessoas fisicas ou juridicas, ativas, que possuem
cadastro no mobiliario da prefeitura;

§ 12 - Devendo realizar o acesso através de certificado
digital ou solicitar senha de acesso através do primeiro
acesso ao Sistema de protocolo Digital.

§ 22 - O acesso poderd ser feito por procuradores ou
contadores, devendo para tal assinar procuracao a ser
disponibilizada no Sistema de Protocolo Digital.

§ 32 - Poderdo solicitar cadastro como usuarios
externos do sistema de protocolo digital todos que nao se
enquadrarem no artigo anterior e precisarem fazer uso do
servico através de um pré cadastro a ser
aprovado/analisado por um funcionario publico.

Art. 15 - O interessado podera enviar eletronicamente
documentos digitalizados para juntada a processo
eletronico.

§ 1° O teor e a integridade dos documentos
digitalizados sdo de responsabilidade do interessado, que
responderd por eventuais fraudes nos termos da lei.

§ 2° Os documentos digitalizados enviados pelo
interessado terao valor de cdpia simples.

§ 3° A apresentacao do original do documento
digitalizado serd necessaria quando a lei expressamente o
exigir, ou nas hipdteses exigidas neste decreto.

Art. 16 - A integridade do documento digitalizado
poderd ser impugnada mediante alega¢do fundamentada
de adulteracao, hipétese em que serd instaurado, no
ambito do respectivo 6rgdo da Administracdo Publica,
procedimento para verificacao.

Art. 17 - Os érgaos da Administracdo Publica poderao,
motivadamente, solicitar a exibicdo do original de
documento digitalizado ou enviado eletronicamente pelo
interessado, se assim entenderem necessario.

Art. 18 - Nos casos de indisponibilidade do ambiente
digital de gestao documental, os atos poderdao ser
praticados em meio fisico, procedendo-se a oportuna
digitalizacao posterior.

Paragrafo unico. Os documentos ndo digitais
produzidos na forma prevista no caput deste artigo, mesmo

apés sua digitalizacdo, deverdo cumprir os prazos de
guarda previstos nas Tabelas de Temporalidade de
Documentos da Administracdo Publica da Estancia Turistica
de Avaré.

Art. 19 - A unidade de protocolo dos érgdos da
Administracao Plblica caberd monitorar a producdo de
documentos digitais e observar sua conformidade com os
planos de classificagao de documentos oficializados.

CAPIiTULO IV - DA EMPRESA CONTRATADA

Art. 20 - A Empresa contratada cabe o
desenvolvimento, a implantacdo, o processamento e o
fornecimento do suporte tecnolégico necessario para o
Programa Avaré Sem Papel, bem como a orientacdo as
areas de tecnologia da informacdo junto aos 6rgdos da
Administracdo Publica, para a utilizacdo e a manutencdo do
ambiente digital de gestdao documental.

§ 12 - Fica a empresa contratada responsdvel:

| - pelo treinamento e disponibilizacdao de videos
tutoriais para treinamento dos usudrios do sistema, sendo
possivel;

Il - Verificacao de seguranca do sistema;

Il - Backup, realizando ou orientando servidor publica a
realizacao;

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 - Os protocolos fisicos j& em tramite serdo
mantidos da forma originaria, ndo havendo necessidade de
sua digitalizacao.

Art. 22 - Serd vedada a utilizacdo de documentos
impressos nos casos abrangidos por este Decreto.

Art. 23 - Compete a cada unidade administrativa
orientar os usudrios quanto a implementacao da
comunicacao eletrénica no Municipio.

Art. 24 - As despesas decorrentes da execugao deste
decreto correrdo por conta das dotacdes orcamentdarias
préprias, suplementares se necessario.

Art. 25 - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Estancia Turistica de Avaré, 11 de outubro de 2023.

JOSELYR BENEDITO COSTA SILVESTRE
Prefeito
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DECRETO N° 7537 , DE 24 DE OUTUBRO DE 2023 - LEI N.2772

Abre no orcamento vigente crédito adicional suplementar e da outras providéncias

DECRETA:

Artigo lo.- Fica aberto no orgamento vigente, um crédito adicional suplementar na
importdncia de R$422.300,00 distribuidos as seguintes dotacdes:

Suplementacgao ( +) 422.300,00
12 01 00 GABINETE DO SECRETARIO E DEPENDENCIAS
1342  18.541.6006.2224.0000 RECURSOS NATURAIS E MEIO AMBIENTE 2.300,00
3.3.90.39.00 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA FR: 0 01 00
01 TESOURO
110 000 GERAL

38 01 02 PROCURADORIA JURIDICA MUNICIPAL

85 03.062.8012.2610.0000 GESTAO PARA ASSUNTOS JURIDICOS 420.000,00
3.3.90.93.00 INDENIZAGOES E RESTITUICOES F.R: 0 01 00
01 TESOURO
110 000 GERAL

Artigo 20.- O crédito aberto na forma do artigo anterior serd coberto com recursos
provenientes de:

Anulagao:

07 01 14 COORDENAGAO- ATENGAO BASICA DA SAUDE

594 10.301.1012.2543.0000 ATENCAO BASICA -60.000,00
3.1.90.11.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL F.R. Grupo: 0 01 00
01 TESOURO
310 000 SAUDE-GERAL

07 01 15 COORDENAGAO - ATENGAO ESPECIALIZADA

659 10.302.1013.2012.0000 MEDIA E ALTA COMPLEX. AMB. E HOSPITALAR -60.000,00
3.1.90.11.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL F.R. Grupo: 0 01 00
01 TESOURO
310 000 SAUDE-GERAL

08 02 01 FMAS-FDO.MUNIC.DE ASSIST.SOCIAL

991 08.244.4010.2313.0000 PROTECAO SOCIAL BASICA -40.000,00
3.1.90.11.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL F.R. Grupo: 0 01 00
01 TESOURO
510 000 ASSISTENCIA SOCIAL-GERAL
Esténcia Turistica de Avaré - Estado de S&o Paulo n
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DECRETO N° 7537 , DE 24 DE OUTUBRO DE 2023 - LEI N.2772

GABINETE DO SECRETARIO E DEPENDENCIAS

18.541.6006.2224.0000
3.3.90.30.00

01

110 000

18.541.6006.2456.0000
3.3.90.30.00

01

110 000

RECURSOS NATURAIS E MEIO AMBIENTE
MATERIAL DE CONSUMO

TESOURO

GERAL

RECURSOS NATURAIS E MEIO AMBIENTE
MATERIAL DE CONSUMO

TESOURO

GERAL

GABINETE DO SECRETARIO E DEPENDENCIAS

20.606.6001.2195.0000
3.1.90.11.00

01

110 000

AGROPECUARIA E AGRONEGOCIOS

VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL
TESOURO

GERAL

GABINETE DO SECRETARIO E DEPENDENCIAS

04.122.8008.2536.0000
3.1.90.11.00

01

110 000

CONTROLE E PROTEGAO PATRIMONIAL
VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL
TESOURO

GERAL

GABINETE DO SECRETARIO E DEPENDENCIAS

04.129.7001.2324.0000
3.1.90.11.00

01

110 000

ADMINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO
VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL
TESOURO

GERAL

GABINETE DO SECRETARIO E DEPENDENCIAS

06.181.8002.2407.0000
3.1.90.11.00

01

110 000

SEGURANCA PATRIMONIAL

VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL
TESOURO

GERAL

SETOR DE MANUTENGAO E LIMPEZA PUBLICA

15.452.5001.2168.0000
3.1.90.11.00

01

110 000

CIDADE LIMPA

VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL
TESOURO

GERAL

PROCURADORIA JURIDICA MUNICIPAL

-800,00

F.R. Grupo: 0 01

-1.500,00
F.R. Grupo: 0 01

-30.000,00
F.R. Grupo: 0 01

-30.000,00
F.R. Grupo: 0 01

-60.000,00
F.R. Grupo: 0 01

-40.000,00
F.R. Grupo: 0 01

-50.000,00
F.R. Grupo: 0 01
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DECRETO N° 7537 , DE 24 DE OUTUBRO DE 2023 - LEI N.2772

38 01 02 PROCURADORIA JURIDICA MUNICIPAL

74 03.062.8012.2610.0000  GESTAO PARA ASSUNTOS JURIDICOS -50.000,00
3.1.90.11.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL F.R. Grupo: 0 01 00
01 TESOURO
110 000 GERAL
Anulagdo ( -) -422.300,00

Artigo 30.- Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

JOSELYR B. COSTA SILVESTRE
PREFEITO MUNICIPAL
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